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Icones

No decorrer dos estudos desta disciplina, vocé ira interagir com diferentes caixas
didaticas. Nelas vocé encontrard atividades, contetdos extras e agdes que dialogam
com os conhecimentos especificos de cada ciclo. A identificagdo destas é realizada pe-

los seguintes icones:

Dica
E um espago com informagées que podem auxiliar a compreen-

sdo e/ou aplicagdo do contetido abordado.

Leitura Complementar

E um espaco destinado a indicagdes de leituras complementares.

QRCode

E um recurso paravocéacessar materiais e conteidos extras pre-
sentes nas caixas didaticas (utilizando o leitor de QR Code celular

ou clicando no c6digo).

Pratique
Eum espaco com sugestoes parao desenvolvimento dealguma

atividade ouexperimento pratico.

Reflita

E um espaco para estimular a reflexio, elaborar ou desenvolver
alguma ideia, pensamento e/ou posicionamento perante determi-

nado assunto.

Glossario
Explicagao de um termo especifico ou de uma palavra pouco co-

nhecida.

Saiba Mais

Eumespaco cominformagdesextrasque podem auxiliaracom-

preensaoe/ouaplicagdodo conteudo abordado.
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Boas Vindas!

Ol4, Professor(a)!

Bem-vindo(a) ao AVA3 (Moodle), Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e
gerenciador de contetidos adotado pela Universidade Regional de Blumenau (FURB).

Para fazer o acesso, basta que vocé digite em seu navegador de internet preferi-

do (Internet Explorer, Firefox, Safari, Google Chrome) o enderego https://ava3.furb.br,

utilizando seu “usudrio@furb.br” e sua senha para acesso a plataforma, conforme a

Figura 1.

* @

< C ® N3oseguro | moodle35.furb.br/moo

Institucional ~ Mobile ~

Al

O Clube de Vantagens pra quem foi aluno FURB.

Figura 1: Tela de login do AVA3. Fonte: DME/FURB (2018).

Neste manual vocé vera informagdes gerais de apresentagdo do AVA3 que con-
templam os passos basicos para ativar edi¢ao, adicionar recursos, adicionar atividades
e criar outras possibilidades para a comunicagio e interagdo com os estudantes.

Boa leitura e interacao!

Recomendamos uti-
lizar os navegadores
Firefox ou Google
Chrome para uma
funcionalidade ade-
quada dos recursos
do AVA3.

MOODLE é o acro-
nimo de “Modular
Object-Oriented
Dynamic Learning
Environment”, ou
seja, “Ambiente de
Aprendizagem Di-
namico Modular
Orientado a Obje-
tos, um software
livre, executado em
ambiente virtu-
al, para o apoio ao
processo de ensino
e aprendizagem. Na
FURB, o termo esco-
lhido para se referir
a0 Moodle é “AVA3”.


https://ava3.furb.br
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1. Estrutura de navegacao do AVA3

O layout e estrutura pedagégica do AVA3 foram pensados para facilitar o pro-
cesso de ensino e aprendizagem e a mediagao dos conteiidos no Ambiente Virtual.
Assim, as disciplinas do AVA3 sdo apresentadas com 4 (quatro) menus principais, com
seus respectivos submenus, distribuidos em forma de guias (abas). Essa estrutura sera
utilizada em todas as disciplinas de modo a padronizar o Ambiente Virtual da FURB.

Apos realizar o acesso ao ambiente da disciplina, a primeira tela visualizada sera
o menu Apresentagao, que ¢ dedicado a apresentagdo das informagdes gerais da disci-
plina. Este menu estd subdividido em 5 submenus: Disciplina; Docente; Plano de En-

sino; Cronograma; e, Avaliagdo da disciplina, como podemos ver na figura 2, a seguir.

Dedicado a
apresentagao das

Apresentacao do
plano de ensino,
que podera ser

informacgdes gerais
da disciplina. por meio de texto,
arquivo ou

imagem.

Apresentagdo Conteudo Arquivos Avisos

Disciplina  Docentes Cronograma Plano de Ensino Avaliagéo da Disciplina
Apresentar de
modo geral a
disciplina, aspectos

Cronograma da
disciplina, com

Link com

Apresentagdo sucinta e
questionario de

do(a) professor(a),

e conteudos que
serdo abordados

descrevendo sua

trajetéria académica/

profissional. Como

todas as datas e
seus respectivos
eventos principais.

avaliagdo do
desenvolvimento
da disciplina.

exemplo, o(a) docente
poderd apresentar o
resumo do seu
curriculo Lattes,
incluindo o link para
acessa-lo na integra.

Figura 2: Explicagao do menu Apresentacio. Fonte: DME/FURB (2018).

J& 0 menu CONTEUDO ¢ dedicado a inclusdo das informagées e atividades re-
lacionadas ao contetido da disciplina. E neste local que serdo dispostos os materiais,
orientagdes e atividades, tanto para o autoestudo quanto para avaliagdo. Inicialmente
este menu encontra-se dividido nos submenus: Apresentagdao do Contetido; Unidade 1;

Unidade 2; e, Unidade 3, conforme podemos ver na figura 3, a seguir.

Sugerimos que essa
estrutura base de or-
ganizacdo do AVA3,
dividida em menus
e submenus, bem
como a nomencla-
tura utilizada, sejam
mantidas, priori-
zando e facilitando
a ambientagdo do
estudante no Am-
biente Virtual, de
modo que todas as
disciplinas sigam o
mesmo padrao.
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Destinado a inclusdo
das informagdes e
atividades
relacionadas ao

contetdo da
disciplina.

Contetdo da Unidade
3, atividades, féruns,
provas etc.
relacionados a esta
unidade.

Apresentacdo Conteddo Arquivos Avisos

Apresentagdo do Contelddo Unidade 1 Unidade 2 Unidade 3

Contelido da Conteldo da Unidade
Unidade 1, 2, atividades, foruns,
atividades, féruns, provas etc.

provas etc. relacionados a esta
relacionados a esta unidade.

unidade.

Apresentar de maneira
sucinta os conteldos que
serao abordados na
disciplina, dividindo-os em
suas receptivas unidades.
Por padrao o Ambiente
fornece 3 (trés) unidades
criadas; caso necessario, o
(a) professor(a) podera
oculta-las ou criar outras.

Figura 3: Explicagdo do menu Contetido. Fonte: DME/FURB (2018).

O menu Arquivos ¢ dedicado a Inclusdo de todos os arquivos ou links utilizados
na disciplina (arquivos do Word, planilhas do Excel, arquivos em PDF, imagens etc.),
além de indicagdo de materiais complementares. Estes arquivos podem ser organizados
em pastas ou na ordem que vocé considerar mais adequada. A figura 4, a seguir, apre-

senta a estrutura do menu Arquivos.

Dedicado a incluséo
de todos os
arquivos.

Apresentacdo Conteudo Arquivos Avisos

Inclusdo de todos os
arquivos ou links
utilizados na disciplina
(arquivos do Word,

planilhas do Excel,
arquivos em PDF,
imagens etc.), além de
indicagdo de materiais
complementares.

Figura 4: Explica¢do do menu Arquivos. Fonte: DME/FURB (2018).
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Ja o menu AVISOS é organizado em féruns dedicados & comunicagdo das davi-
das dos estudantes, interagao assincrona, bem como envio de avisos, noticias gerais ou
lembretes em relagdo ao desenvolvimento da disciplina. A figura 5, a seguir, apresenta

a estrutura inicial do menu avisos.

O menu de avisos
possui 2 (dois)
foruns previamente

criados.

Apresentacdo Conteddo Arquivos Avisos

Férum geral com
avisos pertinentes a

disciplina e/ou

Avi rai T -
50s Gerais institucionais.

Docente

Férum de
questionamento ao
professor, com

perguntas referentes
ao conteudo da
disciplina.

Figura 5: Explicagdo do menu Avisos. Fonte: DME/FURB (2018).

Professor(a),

Vocé podera utilizar estes dois foruns ja elaborados para:

a) Avisos Gerais: comunicac¢do de avisos pertinentes a disciplina e/ou institucionais.

b) Docente: Responder questionamentos dos estudantes em relagido ao conteudo

da disciplina.

Assim, o forum de avisos gerais é apenas para emissdo de comunicados. Ja o
Férum “Docente” sera dedicado a interacdo com os estudantes, e vocé poderad utiliza-
-lo para instigar os estudantes a novas pesquisas e estudos a partir das duvidas que
eles apresentarem.

Além destes dois foruns ja criados, vocé podera organizar outros féruns de dis-
cussao especificos de um determinado conteudo. Para isso, devera criar um férum de
discussdo no menu Contetdo, na unidade referente ao conteudo que serd discutido.
Para saber como criar foruns, consulte o “Manual do Professor — Atividades”

O quadro a seguir, apresenta resumidamente os menus e submenus do AVA3

junto as suas descrigoes.
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Quadro 1: Descrigao dos menus e submenus.

MENU SUBMENU DESCRICAO

Apresentacao

Dedicado a
apresentacao das
informacoes
gerais da
disciplina.

Conteudo

Destinado a
inclusao das
informacgoes e
atividades
relacionadas ao
conteudo da
disciplina.

Arquivos

Dedicado a
inclusao de todos
0S arquivos.

Avisos

O menu de avisos
possui 2(dois)
foruns.

Disciplina

Docente

Cronograma

Plano de
Ensino

Avaliagao da
disciplina

Apresentacdo
do Conteldo

Unidade 1

Unidade 2

Unidade 3

Arquivos

Avisos Gerais

Docente

Fonte: DME/FURB (2018).

Professor(a),

Boas-vindas aos estudantes. Apresentar
de modo geral a disciplina, aspectos e
conteudos que serdo abordados.

Apresentacao sucinta do(a) professor(a),
descrevendo sua trajetéria académica/profissional.
Como exemplo, o(a) docente podera apresentar o
resumo do seu curriculo Lattes, incluindo o link
para acessa-lo na integra.

Cronograma da disciplina, com todas as datas e
seus respectivos eventos principais.

Apresentacdo do plano de ensino, que podera ser
por meio de texto, arquivo ou imagem.

Link com questionario de avaliagdo do
desenvolvimento da disciplina.

Apresentar de maneira sucinta os contelidos que
serao abordados na disciplina, dividindo-os em
suas receptivas unidades. Por padrdao o Ambiente
fornece 3 (trés) unidades criadas; caso
necessario, o(a) professor(a) podera oculta-las ou
criar outras.

Conteudo da Unidade 1, atividades, foruns, provas
etc. relacionados a esta unidade.

Conteldo da Unidade 2, atividades, foruns, provas
etc. relacionados a esta unidade.

Contelido da Unidade 3, atividades, féruns, provas
etc. relacionados a esta unidade.

Inclusao de todos os arquivos ou links utilizados
na disciplina (arquivos do Word, planilhas do
Excel, arquivos em PDF, imagens etc.), além de
indicagao de materiais complementares.

Férum geral com avisos pertinentes a disciplina e/
ou institucionais.

Forum de guestionamento ao professor, com
perguntas referentes ao conteudo da disciplina.

Agora que vocé ja conheceu os menus basicos que compdem a estrutura do

AVA3, aprenderemos no proximo item como realizar a edi¢ao de conteudos no Am-

biente virtual.
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2. Editando o conteudo

Professor(a),
Para editar o contetido dos menus (abas) e submenus, incluir ou modificar qual-
quer op¢do no espaco virtual da sua disciplina, vocé deve primeiro ativar a edi¢ao cli-

cando no botao superior direito, conforme a Figura 6.

lapp = -

## Editar configuracoes

# Ativar edicio ‘ 2
## Conclusdo de curso

Y Filtros

## Configuracdo do Livro de Notas

=

Backup

1 Restaurar

1 Importar

7 Publicar

€ Reconfigurar
£ Mais...

Figura 6: Ativar a edi¢ao da disciplina. Fonte: DME/FURB (2018).

Apos ativar a edi¢ao, escolha o recurso a ser inserido ou modificado (livro, arqui-
vo, rétulo, tarefa etc.), e selecione as configuragdes conforme sua necessidade. A figura

7 apresenta a comparagdo do layout do AVA3 com e sem o modo de edigdo ativo.
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¢. -
Apresentacdo  Conteido  Arquivos  Avisos
Disciplina  Docentes  Cronograma  Plano de Ensino  Avaliacdo da Disciplina
Seu progresso
o~
presentacdo  Conteldo  Arquivos  Avisos
Disciplina  Docentes  Cronograma  Plano de Ensino  Avaliacdo da Disciplina
£+ Editar ~
+ O e &
2 Editar -
4 AC

Figura 7: Aparéncia com e sem o modo de edigdo ativo. Fonte: DME/FURB (2018).

Com a edigdo ativa vocé poderd incluir e/ou modificar recursos ou atividades
para o desenvolvimento da sua disciplina. Veremos nos subitens 2.1 e 2.2, a seguir,

como adicionar recursos e atividades, respectivamente.

2.1. Adicionando um Recurso

Professor(a),

Os “Recursos” sdo ferramentas que possibilitam disponibilizar contetidos e ma-
teriais em diferentes formatos. Vocé podera adicionar diversos recursos aos menus
(abas) e submenus para organizar o contetdo da disciplina e orientar os estudantes.

Apos ativar e edigao, selecione a op¢do “Adicionar uma atividade ou recurso” (Fi-
gura 8), escolha o recurso a ser adicionado (Figura 9) e preencha os campos solicitados,
que variam de acordo com o recurso escolhido, dentre as seguintes opg¢des: Arquivo;
Livro; Pagina; Pasta; Rotulo; URL.

Apresentacdo  Contetido  Arquivos  Avisos 3
Disciplina Docentes Cronograma Plano de Ensino Avaliacdo da Disciplina
£ Editar -
+ 0 « s

£ Editar ~

Figura 8: Adicionar Atividades ou Recursos. Fonte: DME/FURB (2018).
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A Figura 9 apresenta as opgdes de recurso que poderao ser utilizados no AVA3.

‘ Adicionar uma atividade ou recurso x
‘ Sl aliagdo

0 U

® Offline Quiz

Cancelar

Figura 9: Acrescentar recurso. Fonte: DME/FURB (2018).

As configuragoes especificas dependerido do recurso escolhido, mas todas incluem
um titulo (obrigatdrio) e uma breve descri¢ao (opcional) onde vocé podera inserir um

texto elucidativo em relagao aos objetivos e a utilizagdo do recurso escolhido.

2.2 Adicionando Atividades

Professor(a),

Uma “Atividade” ¢ um item dindmico elaborado e disponibilizado na pagina vir-
tual da disciplina, com o qual o estudante podera interagir. Estas atividades podem ser
adicionadas nos topicos centrais (menus e submenus) da disciplina com o modo de
edicao ativo.

Na Figura 10, a seguir, vocé pode ver a listagem das atividades possiveis de serem
adicionadas para o desenvolvimento da disciplina, que serdo escolhidas por vocé de

acordo com os objetivos didatico-pedagégicos.

Para conhecer a des-
cricdo dos recursos
disponiveis, acesse
o manual especifi-
co sobre “Adicionar
Recursos no AVA3”.

Professor(a): Incen-
tive o uso do Apli-
cativo do Moodle.
Além de contribuir
para o gerenciamen-
to da disciplina, ele
também facilitard a
comunicagado entre
vocé e os(as) estu-
dantes. Ao enviar
mensagens ou criar
atividades com pra-
z0s, por exemplo, o
estudante recebera
em seu celular notifi-
cagdes que o auxilia-
rdo a gerir o tempo
de estudo.
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I Adicionar uma atividade ou recurso X I

3 ATIVIDADES i
£ad Selecione uma atividade ou recurso
R para exibir a sua ajuda. D& um duplo
Certificado cligue no nome de uma atividade ou
G e recurso para adiciona-lo rapidamente.
O Cha
tid
m Para conhecer a des-
crigao das atividades,
. | €  Escona acesse 0 manual es-
R pecifico sobre “Ma-
5 externa nual do Professor
- Atividades”
Q Forum
O Glossério
© ;:?a;a; o
s @ Lo
= Offline Quiz
O Pesquisa
@ Pefqlgczde Qual a diferenca en-
: tre recursos e ativi-
O Questionrio dades? Os recursos
sao utilizados para
e J apresentar o conteu-
Cancelar do aos estudantes, e
as atividades sao fer-

ramentas de avalia-

Figura 10: Tipos de atividades no AVA3. Fonte: DME/FURB (2018). ¢ao ou comunicacao
com os estudantes.

Professor (a),
Agora que vocé ja sabe o caminho para realizar as edigdes de seu conteudo no
espago virtual da disciplina, no préximo item vamos conhecer algumas ferramentas

que vocé podera utilizar para comunicagao e interagdo com os estudantes.
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3. Recursos para Comunicag¢éo no AVA3

Professor(a),

O AVA3 apresenta trés possibilidades que viabilizam a comunicagao sincrona e

assincrona entre vocé e os(as) estudantes. Sao eles: chat, forum e mensagem. Confira no

infografico uma breve explicagdo de cada uma delas com alguns exemplos de utilizagao.

Chat

Permite que os participantes possam
conversar em tempo real. Sdo
especialmente Uteis quando o grupo

ndo tem possibilidade de se encontrar
cara a cara.

Mensagem

Pode ser utilizada para

* reunides regulares dos estudantes para compartilhar
experiéncias com outros no mesmo curso, mas em um local
diferente;

e um estudante temporariamente impossibilitado de
comparecer presencialmente poder conversar com seu
professor para acompanhar o trabalho;

e Organizagdo de trabalhos em grupos para os estudantes se
reunirem e discutirem suas experiéncias entre si e com seu
professor;

e sessOes para ajudar os estudantes a se prepararem para
avaliagGes, com esclarecimento de duvidas.

Professor(a), No de-
correr da disciplina
utilize a atividade
de chat, inserindo-
-a no cronograma
de execu¢io ou
agendando-a ante-
cipadamente  com
os estudantes. Vocé
podera utilizar a
atividade “Escolha”
para encontrar o
melhor horério para
toda a turma, fazen-
do o agendamento
do chat.

Professor(a),  Para

e envio e recebimento de

viabilizar a comunicagao mensagens instantaneas;

sincrona entre os
estudantes, e entre os
estudantes e o professor.

enviar  mensagens
coletivas, va até a lis-
ta de participantes da
turma e selecione to-
dos os destinatdrios.

e comunicados individuais ou
para toda a turma;

¢ agilidade na comunicagdo.

e organizar um espago social para os estudantes se
conhecerem;

Forum

Sempre que vocé en-
viar uma mensagem

Permite que participantes tenham

v - p ; e postar andncios/noticias/informes sobre a disciplina ou sobre
discussodes assincronas, ou seja, P / / P

. - . 0 Curso; . >,
discussdes feitas durante um longo via AVA3, uma copia
periodo, ficando registradas para e discutir o conteudo da disciplina ou os materiais para leitura; serd encaminhada
acesso posterior. ) ) ) L para o e-mail institu-
Os posts dos foruns podem ser e continuar on-line uma discussdo iniciada em sala de aula;

cional dos destinatd-
rios selecionados.

avaliados pelo professor ou pelos

e criar uma darea de suporte um-para-um para comunicagdes
particulares entre professor e estudante (usando um férum
com grupos separados e um estudante por grupo);

e realizar atividades de extensdo e/ou problematizagdo dos
conteudos, por exemplo brainstorms (“tempestades de ideias”)
para os estudantes sugerirem e avaliarem ideias.

Figura 11: Ferramentas de Comunicagédo via AVA3. Fonte: DME/FURB (2018).
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4. Barra de progresso

Professor(a)

O AVA3 possui uma barra de progresso que possibilita 0 acompanhamento de
atividades para o estudante.

Ele esta localizado no menu lateral de modo oculto, podendo ser acessado quan-
do quiser. Com a barra de progresso de conclusio ¢ possivel configurar as atividades
que os estudantes devem finalizar para completar o curso. A barra de progresso ira
mostrar para o estudante as atividades que ja foram realizadas e as que ainda faltam

realizar através de um cddigo de cores (vermelho, amarelo, azul e verde).

Institucional v Mobile v

Estudante 1 @ <

= ¢ A Introducao ao AVA 3 Progresso de Conclusdo
Painel / Meus cursos / Formagdo / &0 a0 AVA 3 / Apres: ¥ AGORA
L
Apresentacio
o
* N Disciplina  Docentes ¢ Plano de Ensino [ Usuério
m A
— 0l3, estudante! e 0
M Cronoc Bem vind@ a disciplina "Introdugdo ao AVA3".
I P E e 7 . g Meu e-mail
Neste espago iremos estudar sobre as principais R e
= ; funcionalidades e possibilidades deste ambiente virtual de @ reus roms
aprendizagem. B teu oneorive

b’ Microsoft Stream
Bons estudos!

@ Microsoft Teams

[ configuracaes de

. sincronizacao do Calendario
- do Outlook

Figura 12: Barra de progresso do AVA3. Fonte: DME/FURB (2018).

M Unidade 1

Esse recurso, professor (a), é interessante para observar a visdo geral dos estudan-
tes, o que possibilita identificar com facilidade quais atividades os estudantes ja realiza-
ram, quais estdo em atraso, e quais estdo previstas. A partir disso, vocé pode entrar em
contato com os estudantes que ndo estdo cumprindo os prazos das tarefas e identificar

suas motivagoes, dificuldades ou duvidas.

Todas as ativida-
des ou recursos que
forem  configura-
das para ter ativo o
“acompanhamento
de conclusio” apare-
cerdo listadas na bar-
ra de progresso.
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Il Institucional v Mobile v Docente @ <

Visdo geral de alunos
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Figura 13: Tipos de atividades no AVA3. Fonte: DME/FURB (2018).
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5. Emblemas

Professor(a),
O AVA3 possui a possibilidade de atribuir emblemas como forma de “premiar”
o estudante ao completar uma atividade ou um curso, por exemplo. Sdo semelhantes

a medalhas que o estudante ganha virtualmente

£ Editar configuracbes
PR apos concluir determinadas atividades. Tem como
S objetivo aumentar o envolvimento do estudante
e com a disciplina que estd matriculado, o incen-
TR tivando a participar de forma mais pro6-ativa no
1 Al A R Bt DR desenvolvimento das atividades.
B Backup q Para configurar os emblemas é importante
1 Restaurar que vocé ja tenha criado todas as atividades da
— disciplina, e deixado ativo o “acompanhamento
i de conclusao”. Para criar um novo emblema ou
gerenciar os ja existentes, vocé precisara clicar no
€ Reconfigurar
icone: g . eselecionar a opgio “Mais...”.
& Mais

Em seguida, basta “Adicionar um novo emblema”

Relatorios

Emblemas

Serd necessario preencher com os dados solicitados e incluir uma imagem re-
presentativa do emblema que serd atribuida ao estudante quando ele cumprir com os
requisitos que vocé ira criar. Apos criar os emblemas, vocé terd ainda que configurar a
atribuigdo para uma atividade ou um grupo de atividades. Quando habilitar para que
os estudantes possam receber o emblema, ndo sera mais possivel altera-lo.

Exemplos de emblemas:
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e

AVN!;ABD A\I‘AB L HESTEEAUAB J

Vocé pode utilizar
um recurso virtual
gratuito para criar
as imagens dos seus
emblemas. Experi-
mente em:



http://www.makebadg.es/badge
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6. Consideracoes e contatos

Professor(a)

Que bom que vocé chegou a etapa final deste manual introdutério do AVA3.
Aqui te apresentamos a estrutura basica do ambiente virtual, a forma para adicionar ou
editar recursos e/ou atividades, as principais ferramentas para estabelecer a comunica-
¢do e a interagdo com os estudantes, bem como as estratégias para acompanhamento
da conclusao de atividades da turma.

A seguir vocé encontrara os principais contatos que poderas utilizar sempre que

tiver alguma davida em relagdo ao AVA3.

» Paraduavidas em relagdo a navegagdo, procedimentos para realizar avaliagdes,
organizagdo de contetdo etc. entre em contato com o Suporte EAD (Monito-
ria) do AVA3 que ¢ realizada pela DME:

ead@furb.br
(47) 3321-0630

 Paraduavidas em relagdo a logins, senhas, questdes técnicas etc. entre em con-

tato com o Suporte Técnico do AVA3 que é realizado pela DTI:

cstic@furb.br
(47) 3321-0429

E, lembre-se: estamos a disposi¢do para auxilia-lo.
Abracos!
Equipe da Divisao de Modalidades de Ensino (DME)
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Referéncias
https://moodle.pucrs.br/mod/book/view.php?id=549565
https://docs.moodle.org/archive/pt/Manuais_do_Moodle
https://moodle-academico.uffs.edu.br/arquivos/manualdocente.pdf

https://moodle.ufsc.br/local/tutoriais/
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