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INSTRUÇÕES GERAIS PARA UTILIZAÇÃO DO MODELO


Os trechos destacados em amarelo devem ser ajustados conforme a necessidade do trabalho e, após a adequação, o destaque deverá ser removido.

Lista de ilustrações

Não exclua as listas de ilustrações e de tabelas antes da finalização do trabalho, pois elas poderão ser necessárias durante o processo de elaboração. Sempre que houver alterações no texto, atualize as listas clicando com o botão direito do mouse sobre elas e selecionando a opção “Atualizar campo”. Caso identifique algum erro, realize a correção diretamente no texto e atualize o campo novamente.

Sumário

Não deve ser editado manualmente. Sempre que houver alterações na estrutura do trabalho, atualize-o clicando com o botão direito do mouse e selecionando a opção “Atualizar campo”. Caso identifique algum erro, realize a correção no texto correspondente e atualize o sumário novamente. 
Para atualizar o sumário automático corretamente, vincule os títulos e seções aos estilos correspondentes do Word (Título 1, Título 2, Título 3 etc.), disponíveis na caixa "Estilos". Após a formatação, clique com o botão direito sobre o sumário e selecione "Atualizar Campo" para refletir as alterações realizadas no documento.

Citações e referências

Para elaborar as citações e  as referências, consulte o material disponível em:
https://www.furb.br/pt/servicos/biblioteca

Utilização dos modelos

Recomendamos assistir aos vídeos de orientação disponíveis em:
https://www.youtube.com/watch?v=1HNj9a3VAPc&list=PLBiAYgzTtsakbXPqI7kG18w_Fxk_CSUGz

Importante

Não converta o arquivo para Docs (documento on-line), pois a formatação poderá ser comprometida.
Após a leitura destas instruções, exclua esta página utilizando a tecla Delete. Caso alguma seção do modelo não seja utilizada ao longo do trabalho, ela poderá ser removida.
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[bookmark: _Hlk188453191][bookmark: _Hlk188452959]Dedicatória (opcional)
“Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho” (ABNT, 2024, p. 2). 



agradecimentos

[bookmark: _Hlk188452990]Opcional. “Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos àqueles que contribuíram de maneira relevante à elaboração do trabalho” (ABNT, 2024, p. 1).





























[bookmark: _Hlk188453012]Epígrafe (opcional)
“Texto em que o autor apresenta uma citação, seguida de indicação de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho” (ABNT, 2024, p. 2). 



resumo

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteúdo de um texto. A ordem e a extensão dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. Deve ser composto de uma sequência de frases concisas em parágrafo único, sem enumeração dos tópicos. Em documento técnico ou científico, recomenda-se o resumo informativo. Convém usar o verbo na terceira pessoa. Quanto à sua extensão, convém que os resumos tenham de 150 a 500 palavras nos trabalhos acadêmicos e relatórios técnicos e/ou científicos (ABNT, 2021). 
[bookmark: _Hlk188971269]
Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3.

OBS: As palavras-chave devem ser grafadas com as iniciais em letra minúscula, com exceção dos substantivos próprios e nomes científicos (ABNT, 2021). 


ABSTRACT 

Texto do abstract

Keywords: 


lista de ilustrações

[bookmark: _Hlk188452570]Opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome específico, travessão, título e número da página. Quando necessário, recomenda-se a elaboração de lista própria para cada tipo de ilustração (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras) (ABNT, 2024).

Quadro 1 – Título	16
Figura 1 – Título	17


lista de tabelas

[bookmark: _Hlk188452583][bookmark: _Hlk188453359]Opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, cada título deve ser precedido da palavra Tabela, seguida do número de ordem de ocorrência no texto (ABNT, 2024).
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lista de abreviaturas E SIGLAS

[bookmark: _Hlk139617592][bookmark: _Hlk188452612]Opcional. Consiste na relação alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressões correspondentes grafadas por extenso” (ABNT, 2024, p. 8). 
A sigla, quando mencionada pela 1ª vez no texto, deve ser indicada entre parênteses, precedida do nome completo (ABNT, 2024). Exemplo: Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

ABNT		Associação Brasileira de Normas Técnicas
Fil.		Filosofia
IBGE		Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística


LISTA DE SÍMBOLOS

[bookmark: _Hlk188452628]Opcional. “Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com devido significado” (ABNT, 2024, p. 8). 
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[bookmark: _Toc232692204]introdução 
[bookmark: _Hlk110514640]
[bookmark: _Hlk188453737]Todas as seções devem conter um texto relacionado a cada uma. Deve-se limitar a numeração progressiva até a seção quinária (ABNT, 2012). “A nomenclatura dos títulos dos elementos textuais fica a critério do autor” (ABNT, 2024, p. 5). Em trabalhos acadêmicos, utiliza-se o termo "seção", e não "capítulo".

[bookmark: _Toc76995739][bookmark: _Toc232692205]PROBLEMA

Texto.

[bookmark: _Toc76995740][bookmark: _Toc232692206]HIPÓTESE

Texto. 

[bookmark: _Toc76995741][bookmark: _Toc232692207]OBJETIVOS

A seguir, serão apresentados o objetivo geral e os objetivos específicos.

[bookmark: _Toc76995742][bookmark: _Toc232692208]Objetivo geral

Objetivo geral.

[bookmark: _Toc76995743][bookmark: _Toc232692209]Objetivos específicos

objetivo;
objetivo;
objetivo.

[bookmark: _Toc76995744][bookmark: _Toc232692210]JUSTIFICATIVA

Texto. 
[bookmark: _Toc232692211]
referencial teórico

Todas as seções do trabalho podem ser subdivididas em até cinco níveis hierárquicos (seção quinária), caso necessário. 

0. [bookmark: _Toc232692212]TÍTULO da seção secundária

Qualquer tipo de ilustração deve ser precedido por sua palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gráfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, de travessão e do respectivo título. Imediatamente após a ilustração, devem ser indicados a fonte consultada, conforme a ABNT NBR 10520, legenda, notas e, se houver, outras informações necessárias à sua compreensão. A ilustração produzida pelo autor deve conter na fonte esta informação: elaborada pelo próprio autor ou elaboração própria ou o próprio autor, entre outros (ABNT, 2024).
Lembre-se de vincular os títulos das ilustrações ao estilo "Lista de Ilustrações" no Word. Esse procedimento é fundamental para permitir a atualização automática das listas, garantindo que todas as ilustrações inseridas no trabalho sejam corretamente identificadas e apresentadas.
Utilize quadros para apresentar dados qualitativos. 

[bookmark: _Toc111725593][bookmark: _Toc232690015]Quadro 1 – Título
	NOME
	NATURALIDADE
	ESTADO CIVIL
	IDADE

	A
	
	
	

	B
	
	
	

	C
	
	
	

	D
	
	
	

	E
	
	
	

	F
	
	
	


Fonte: elaboração própria (ano).

[bookmark: _Hlk188970833]Evite encerrar seções apenas com ilustrações. Conclua com um texto que sintetize as principais ideias discutidas, estabelecendo uma conexão com os próximos tópicos. 

[bookmark: _Toc232692213]Título da seção terciária

As figuras não possuem um tamanho padrão estabelecido. Recomenda-se ajustá-las de acordo com a necessidade do conteúdo, garantindo boa qualidade de visualização.

[bookmark: _Toc232690016]Figura 1 – Título
[image: ]
[bookmark: _Hlk188970901]Fonte: Barros (2022).
[bookmark: _Hlk188970923]
Evite encerrar seções apenas com ilustrações. Conclua com um texto que sintetize as principais ideias discutidas, estabelecendo uma conexão com os próximos tópicos. 

[bookmark: _Toc232692214]Título da seção quaternária

As tabelas são usadas para a apresentação de dados quantitativos (numéricos).
Você pode escolher o modelo de tabela que preferir. Após inserir o quadro, selecione-o e, no menu superior, clique em "Design da Tabela" (ou "Layout da Tabela") e escolha o estilo de sua preferência.

[bookmark: _Toc232690006][bookmark: _Toc110520011][bookmark: _Toc110520051][bookmark: _Toc111020807]Tabela 1 – Título 
	DESCRIÇÃO
	
	TOTAL

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Fonte: Autor (ano).
Legenda: (se houver).
Notas: Quando houver necessidade de esclarecer o conteúdo geral. 

[bookmark: _Hlk188970944]Evite encerrar seções apenas com ilustrações. Conclua com um texto que sintetize as principais ideias discutidas, estabelecendo uma conexão com os próximos tópicos. 

[bookmark: _Toc232692215]Título da seção quinária

Recomenda-se que as equações e fórmulas sejam destacadas no texto e, se necessário, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhadas à direita. Nas menções subsequentes, pode-se utilizar somente o número. Na sequência do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, índices, entre outros), conforme ABNT (2024). 

x2 + y2 = z2                                                                                                                             (1)
(x2 + y2)/5 = n 5                                                                                                                      (2)




[bookmark: _Toc232692216]METODOLOGIA

Texto.

[bookmark: _Toc232692217]
DISCUSSÃO DOS RESULTADOS

Texto.

[bookmark: _Toc232692218]
CONSIDERAÇÕES FINAIS

Texto.

[bookmark: _Toc20651330][bookmark: _Toc75925810][bookmark: _Toc469575047][bookmark: _Toc8648808][bookmark: _Toc232692219]
REFERÊNCIAS

Para ajustar as referências de acordo com a ABNT NBR 6023 vigente, consulte os exemplos disponibilizados pela Biblioteca Universitária da FURB no endereço:
https://www.furb.br/pt/servicos/biblioteca

ABNT. NBR 6024: informação e documentação: numeração progressiva das seções de um documento: apresentação. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ABNT. NBR 6034: informação e documentação: índice: apresentação. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ABNT. NBR 14724: informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. 4. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2024.

BARROS, K. Flores. [2022]. 1 fotografia.

[bookmark: _Toc232692220]
GLOSSÁRIO

Opcional. Glossário é a “relação de palavras ou expressões técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definições” (ABNT, 2024, p. 3). Deve ser elaborado em ordem alfabética. 

[bookmark: _Toc75925811][bookmark: _Toc20651331][bookmark: _Toc8648809][bookmark: _Toc469575048][bookmark: _Toc111020825][bookmark: _Toc232692221]
APÊNDICE A – TÍTULO

[bookmark: _Hlk188452743]Opcional. Apêndice é “o texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho” (ABNT, 2024, p. 2).  

[bookmark: _Toc8648811][bookmark: _Toc469575050][bookmark: _Toc111020826][bookmark: _Toc232692222]
ANEXO A – TÍTULO
[bookmark: _Hlk188452755]
[bookmark: _Hlk188453906]Opcional. Anexo é o “texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração” (ABNT, 2024, p. 1). 

[bookmark: _Toc232692223]
ÍNDICE

Opcional. Índice é a “Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informações contidas no texto” (ABNT, 2024, p. 9).
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