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1 ILUSTRAÇÃO 

 

De acordo com a Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2024, p. 3), 

ilustração é uma “designação genérica de imagem, que ilustra ou elucida um texto”.  

Qualquer tipo de ilustração deve ser precedido por sua palavra designativa 

(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gráfico, mapa, organograma, planta, quadro, 

retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu número de ordem de ocorrência no 

texto, em algarismos arábicos, de travessão e do respectivo título.  

Imediatamente após a ilustração, devem ser indicados a fonte consultada, 

conforme a ABNT NBR 10520, a legenda, as notas e, se houver, outras informações 

necessárias à compreensão. A ilustração produzida pelo autor, para o trabalho 

apresentado, deve conter na fonte esta informação: elaborada pelo próprio autor ou 

elaboração própria ou o próprio autor, entre outros.  

A ilustração deve ser citada no texto e inserida o mais próximo possível do trecho 

a que se refere.  

Tipo, número de ordem, título, fonte, legenda e notas devem acompanhar as 

margens da ilustração. A seguir, o exemplo de uma ilustração: 

 

Fotografia 1 – Flores 

 

Fonte: Barros (2022). 



Os quadros são formados por linhas horizontais e verticais e todas as suas 

extremidades devem ser fechadas. Os quadros são utilizados para dados qualitativos. A 

seguir, o exemplo de outra ilustração: 

 

Quadro 1 – Título 

NOME NATURALIDADE ESTADO CIVIL IDADE 

A     

B     

C    

Fonte: Autor (ano). 

 

Quando o quadro ultrapassar as dimensões da página, cada página deve ter o 

cabeçalho do quadro. Como repetir o cabeçalho:  

 

a) selecione a (s) linha (s) que deseja repetir em cada página. A seleção deve 

incluir a primeira linha da tabela; 

b) selecione o cabeçalho do Quadro, clique na guia Tabela Layout e clique 

em Repetir Linhas de Cabeçalho. 

 

Quadro 2 – Título 

NOME NATURALIDADE ESTADO CIVIL 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



NOME NATURALIDADE ESTADO CIVIL 

   

   

   

Fonte: Autor (ano). 

 

2 TABELAS 

 

De acordo com o IBGE (1993, p. 9), as tabelas são “Forma não discursiva de 

apresentar informações, das quais o dado numérico se destaca como informação central”.  

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se 

referem e padronizadas.  

As tabelas são formadas por linhas verticais; deve-se manter as bordas laterais 

abertas. Quando a tabela ultrapassar as dimensões da página: 

 

a) cada página deve ter o cabeçalho da tabela; 

b) cada página deve ter colunas indicadoras e seus respectivos cabeçalhos; 

c) cada página deve ter as seguintes indicações: continua (para a 1ª página), 

continuação (para as demais páginas) e conclusão (para a última página); 

d) o traço horizontal da tabela que separa o rodapé deve ser apresentado na 

página que contenha a última linha da tabela; 

e) o conteúdo do rodapé só deve ser apresentado na página de conclusão. 

 

Tabela 1 – Título 

(continua) 

DESCRIÇÃO TOTAL 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



(continuação) 

DESCRIÇÃO TOTAL 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



(conclusão) 

DESCRIÇÃO TOTAL 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Fonte: Autor (ano). 

Legenda: (se houver). 

Notas: Quando houver necessidade de esclarecer o conteúdo geral (se houver). 
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